
 
 
 
 
Active depuis 40 ans pour une mobilité  
respectueuse des personnes et de l’environnement,  
la section vaudoise de l’ATE recherche  

Association Transports et Environnement 
Section Vaud 

 

Avenue du Mont d’Or 23, 1007 Lausanne 
Tél. +41 21 323 54 11 

www.ate-vd.ch, e-mail info@ate-vd.ch 

sa/son Secrétaire général·e (60%) 
 
Assurant la coordination des activités de la section, il/elle est plus précisément chargé·e de : 
• Assurer le travail administratif de la section (correspondance, téléphone, PV de séances, 
 classement, documentation, etc.) ; 
•   Assurer le suivi des projets de mobilité dans l’ensemble du canton ainsi qu’une veille 
 politique et médiatique ; 
•   Mettre en œuvre les campagnes, évènements et actions de la section ; 
•  Assurer la communication avec le comité, les membres actifs, les associations partenaires, 
 les autorités communales et cantonale, ainsi que l’ATE Suisse ; 
• Gérer la communication de la section (site internet, pages sur les réseaux sociaux, 
 newsletter, communiqués de presse, etc.) ; 
• Développer les activités et la présence médiatique de la section. 
 
Profil souhaité : 
• Titre universitaire ou expérience reconnue similaire ; 
• Bonne connaissance des institutions politiques et intérêt pour les thèmes concernés 
 (mobilité, aménagement du territoire, environnement, etc.) ; 
• Bonnes capacités rédactionnelles, autonomie, grand sens des responsabilités et flexibilité ; 
• Expérience dans la gestion de bénévoles (supervision du travail en déléguant des tâches) ; 
• Maîtrise des outils de communication (communiqués, réseaux sociaux, etc.) ; 
• Esprit de synthèse, sens de l’organisation et des priorités, entregent ; 
• Maîtrise des outils informatiques usuels (Word, Excel, gestion de site internet, etc.) ; 
• Adhésion aux valeurs défendues par l’ATE ; 
• Un solide réseau associatif et/ou politique est un atout ; 
• Capacité à héberger le secrétariat (poste de travail et matériel de stand). 
  
Nous offrons : 
• Un domaine d’action passionnant et dynamique ; 
• Une grande liberté et autonomie dans l’organisation du travail ainsi que dans les activités ; 
• Un horaire annualisé, mais pouvant parfois être irrégulier (soirs ou weekend) ; 
• Une possibilité de porter des projets et actions dans le domaine politique et les médias. 
  
Entrée en fonction : 1er novembre 2019 ou à convenir 
Délai  de candidature :  10 juil let  2019 
Renseignements : 079 220 45 23 (David Raedler, président) ou 079 510 15 02 (Valérie Schwaar, 
secrétaire générale) 
Les dossiers de candidatures sont à adresser par courriel à : info@ate-vd.ch 


